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Programme de formation « Comptabilité avancée » 

 

OBJECTIFS 

 

Acquérir des notions de base en comptabilité et savoir utiliser le logiciel DUO’nline afin de 

réaliser la comptabilité de l’entreprise. A l’issue du stage, le participant sera capable de 
démarrer son dossier comptable, tenir sa comptabilité et restituer les informations comptables 

et de gestion propres à son activité. 
 

 

 
Approche générale de la comptabilité d’entreprise : 
finalité de la comptabilité, notions de base 
 
Découverte du logiciel : paramétrage, interface  
 
Utiliser le logiciel au quotidien : saisir et éditer  
 
 
1 journée (7 heures) 
 
 
Programme 
 
Accueil 
Module 1 : Initiation à la comptabilité d’entreprise 
Qu’est-ce que la comptabilité ? 
 
Module 2 : DUO’nline 
Quelques définitions 
Installation et ergonomie de l’outil 
Séquence 1 : Le plan comptable 
Séquence 2 : La saisie d’écritures 
Séquence 3 : Le relevé bancaire 
Séquence 4 : Les consultations 
Séquence 5 : Le lettrage 
Séquence 6 : Le rapprochement bancaire  
Séquence 7 : Les éditions  
 
Conclusion 
Evaluation 
 
Déclaration d’activité : N° 54.79.00.779.79 
 

 
Public concerné  
Personnes amenées à réaliser la 
comptabilité de l’entreprise et à utiliser 
DUO’nline 
 
Prérequis 
Avoir des notions de base de 
comptabilité 
 

Moyens pédagogiques 
Méthode déductive, avec alternance 
d’exposés et de mises en pratiques  
 
Moyens d’évaluations 
Evaluation au moyen de cas pratiques  
Documentation remise 
Support de formation 
 
Effectifs par session 
1 participant minimum 
6 participants maximum 
 
Modalités d’accès 
Premier contact par votre interlocuteur 
DUO Solutions ou par le service RH  
 
Délai d’accès 
1 semaine (en moyenne) 
 
Dates 
Calendrier en cours d’élaboration 
 

Lieu 
 
 
Contact 
Service formation 
Maud SALZERT 
05 49 88 83 81 
 
Tarif 
750 € HT 

 
 
 


